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物品関係入札参加資格審査申請 

 

 ～電子申請 事前登録操作手引書～ 



 

・本操作説明書について 

 

本操作説明書は、「物品電子調達システム 事前登録」についての操作を説明したもの

です。 

 

 

・動作環境 

 

本アプリケーションは、以下の環境にて動作致します。 

 

ＯＳ 

・  日本語 Microsoft(R)Windows８．１ 

・  日本語 Microsoft(R)Windows１０ 

・  日本語 Microsoft(R)Windows１１ 

 

 

ブラウザ 

 ・ 日本語版 Microsoft Edge IEモード（推奨） 

 

                           本書に記載されているシステム名、製品名等は一般に各開発メーカーの登録商標または商標です。 

なお、本文中ではＴＭ、(R)マークは明記していない場合がございます。 
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１．操作上の注意事項 

本アプリケーションを使用頂く上で、以下に注意事項を記述します。 

 

（１） ポップアップブロックに 2種類の URL を登録します 

Win １０ での設定 （Win11 も同様） 

①Microsoft Edge を起動し、 から「設定」をクリックします。 

 

① -1 

① -2 
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②表示された画面より「Cookie とサイトのアクセス許可」タブを選択します。 

③「ポップアップとリダイレクト」ボタンをクリックします。 

 

④許可の「追加」ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

② 
③  

④  
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⑤サイトの追加画面のサイト欄に、次の” “内の文字を入力します。 

“[*.]buppin-shikaku.pref.hyogo.lg.jp” 

⑥「追加」ボタンをクリックします。 

 

⑦許可の「追加」ボタンをクリックします。 

 

⑧サイトの追加画面のサイト欄に、次の” “内の文字を入力します。 

“[*.]e-hyogo.elg-front.jp” 

⑨「追加」ボタンをクリックします。 

 

 

⑤  

⑥  

⑦  

⑧  

⑨  
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⑩許可に 2種類の URL が登録されていることを確認します。 

 

⑪設定タブの右上「×」をクリックして画面を閉じます。 

 

以上で、ポップアップブロックの設定は完了となります。 

Microsoft Edge を再起動します 

 

① Microsoft Edge 画面右上の 

[閉じる(×)]ボタンをクリックして、起動中の

Microsoft Edge をすべて終了します。 

 

⑫  再度、Microsoft Edge を起動します。 

Edgeの起動方法については P.1「１． Microsoft Edge を起動します」を参照願います。 

⑩  

⑪  
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２．事前登録の流れ 

 

物品関係入札参加資格審査申請を電子申請で行う場合、事前にパスワードの登録と申請

者ＩＤが必要になります。 

ここで、発行された申請者ＩＤと、登録したパスワードでログインし、申請を行います。 

事前登録は、以下の画面の流れに沿って行います。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

事前登録画面 

 

事前登録確認画面 

 

完了画面 

 

２重登録警告画面 

申請者ＩＤを発行する為の事前登録情

報（パスワード含む）と、連絡先を入力

します。 

同一の商号又は名称及

び、代表者が登録され

ている場合警告が出ま

す。 

事前登録を完了し、メールにて申請者Ｉ

Ｄが発行されます。 

入力内容を確認します。 
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３．操作の流れ 

 

（１）事前登録画面 

 

 

 

 

事前登録情報（申請者ＩＤを発行する為の情報）を入力します。 

・登録する場合は、必要事項を入力し、「登録」をクリックします。 

・登録を中止する場合は、「中止」をクリックします。 

※まず初めに、4項目のチェックをしていただき問題なければチェックを入れてくだ

さい。チェックしないと各項目が入力できません。 

＜事前登録画面＞ 

 
 

 

 

 

 

申請者ＩＤを発行する為の事前登録情報（パスワード含む）と、連絡先を入力する

画面です。 
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画面上の各項目については以下の表のとおりです。 

入力・選択・項目説明 

No. 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

●事前登録情報 

 1 商号又は名称 ○ 漢字 20 法人の場合は商号を、個人事業者の場合は屋号を漢字で

入力して下さい。なお、法人の場合は株式会社、有限会社

等の略称（「㈱」、「㈲」等）は使用せず、「株式会社」、

「有限会社」と入力して下さい。 

 2 代表者 姓 ○ 漢字 10 代表者名の姓を入力して下さい。 

 3     名 ○ 漢字 10 代表者名の名を入力して下さい。 

 4 郵便番号 ○ 英数 3-4 郵便番号を入力して下さい。ハイフンで区切って入力し

て下さい。 

前３桁（半角数字）と後４桁（半角数字）の間を半角ハ

イフンで入力して下さい。（例：111-2222） 

 5 所在地  

都道府県 

○ 選択 

 

 リストから都道府県を選択して下さい。 

 6  市町名以下 ○ 漢字 20 市町名以下を入力して下さい。 

 7  様方・マンション名  漢字 20 様方・マンション名を入力して下さい。 

 8 パスワード※ ○ 英数 6～12 パスワードを入力して下さい。 

9 パスワード（確認） ○ 英数 6～12 確認用にパスワードを再入力して下さい。 

●連絡先 

10 会社名 ○ 漢字 20 会社名を入力して下さい。 

11 氏名 姓 ○ 漢字 10 氏名 姓を入力して下さい。 

12    名 ○ 漢字 10 名を入力して下さい。 

13 電話番号 ○ 英数 6-4-4 ＴＥＬ番号を入力して下さい。市外局番からハイフンで

区切って入力して下さい。 

市外局番を半角数字６桁以内で、局、番をそれぞれ半角

数字４桁以内で入力し、間を半角ハイフンで区切ります。

（例：078-XXX-XXXX） 

14 ＦＡＸ番号  英数 6-4-4 ＦＡＸ番号を入力して下さい。市外局番からハイフンで

区切って入力して下さい。 

市外局番を半角数字６桁以内で、局、番をそれぞれ半角

数字４桁以内で入力し、間を半角ハイフンで区切ります。

（例：078-XXX-XXXX） 

15 メールアドレス ○ 英数 60 Ｅ－Ｍａｉｌアドレスを入力して下さい。 

携帯電話のアドレス及び日本語メールアドレスは使用

できません。 

16 メールアドレス（確認） ○ 英数 60 確認用にＥ－Ｍａｉｌアドレスを再入力して下さい。 

17 「登録」ボタン  ボタン  入力した内容で、確認画面へ遷移します。 
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入力・選択・項目説明 

No. 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

18 「中止」ボタン  ボタン  処理を中止します。入力した項目はすべてクリアされま

すので、注意して下さい。 

 

※ 入力したパスワードは、申請画面にアクセスする為に必要になります。また、今後の

変更届の提出時にも必要となりますので必ずメモ等に保存して下さい。 

パスワードを忘れてしまった場合には、書面によるパスワードの再登録手続が必要と

なります。また、再登録までには２週間程度の日数がかかりますので忘れないよう必ず

メモ等に保存して下さい。 
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（２）事前登録確認画面 

 

 

 

パスワード以外の入力内容が表示されますので内容を確認します。 

・問題がなく登録する場合は、「はい」をクリックし、次に進みます。 

・問題があり修正する場合は、「いいえ」をクリックし、事前登録画面へ戻ります。 

 

＜事前登録確認画面＞ 

 
 

 

 

 

入力内容を確認する画面です。 
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（３）完了画面 

 

 

 

登録が正しく行われたこと（完了画面が表示されたこと）を確認します。 

・確認し、「閉じる」をクリックし、終了します。 

 

＜完了画面＞ 

 
 

 

 

※ この処理の後、事前登録画面の連絡先に入力された E-MailアドレスにＩＤ発行通

知メールが送られます。（この間１時間程度かかります。） 

そのＩＤとメモ等に保存しておいたパスワードを使って申請をして下さい。 

 

 

事前登録が正しく行われたことを確認する画面です。 


