
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

令和 8年 4月 

 

兵庫県 
 

 

 

兵庫県物品電子調達システム 
 

物品関係入札参加資格審査申請 

 

～電子申請操作手引書～ 



・本操作説明書について 

 

本操作説明書は、「物品関係入札参加資格登録システム 入札参加資格審査申請」につ

いての操作を説明したものです。 

 

 

・動作環境 

 

本アプリケーションは、以下の環境にて動作致します。 

 

ＯＳ 

 ・ 日本語 Microsoft(R)Windows １１ 

 

 

ブラウザ 

 ・ 日本語版 Microsoft Edge 

 

◼ 本書に記載されているシステム名、製品名等は一般に各開発メーカーの登録商標または商標です。 

なお、本文中ではＴＭ、(R)マークは明記していない場合がございます。 
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１． 申請の種類 

以下の 3つの申請があります。 

 

申請種類 内容 

新規申請 過去に入札参加資格の登録を行っていない事業者が、初めて入札参加資

格の申請を行う場合の申請です。 

最初に事前登録を行い、申請者 IDを発行します。 

 

更新申請 過去に入札参加資格の登録を行っている事業者が、令和 8・9・10 年度

の入札参加資格の申請を行う場合の申請です。 

 

 

変更申請 令和 8・9・10 年度の入札参加資格を登録済みの事業者が、登録内容の

変更を行う場合の申請です。 
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２． 新規申請の流れ 

新規申請は、以下の画面の流れに沿って行います。 

 

新規・更新申請画面

ログイン画面

申請一覧画面

トップページ

印刷 別送書類画面

補正申請画面

申請一覧画面

申請一覧画面

ログイン画面

ログイン画面

申請一覧画面

ログイン画面

別送
書類

事前登録画面

申請者ID発行通知

新規登録の申請の「STEP.1事前登録」の「お手続きへ」を選択します。

事前登録情報を入力して登録します。

申請者IDをメールでお知らせします。
メール記載のURLまたはトップページから申請画面へ遷移します。

申請者IDとパスワードを入力してログインします。

申請情報を入力します。

申請内容が送信されたことを確認します。
ステータスは「仮受付」です。

別送書類画面を印刷し、必要な書類を県に郵送します。

申請内容に補正が必要な場合は、補正要求通知メールが届
きます。メール記載のURLまたはトップページから補正申請画面
へ遷移します。

補正申請画面にログインします。

申請の補正を行います。

補正した申請が送信されたことを確認します。
ステータスは「仮受付」です。

受付結果通知メールが届きます。
メール記載のURLまたはトップページから申請一覧画面へ遷移します。

申請一覧画面にログインします。

申請内容に不備がない場合はステータスが「受付」になります。
ステータスが「不受理」の場合は、事由が表示されます。

審査が終了すると審査結果通知メールが届きます。

申請一覧画面にログインします。

申請が承認された場合はステータスが「承認」になります。
ステータスが「否認」の場合は、事由が表示されます。
審査結果通知書を印刷して保管してください。

補正要求通知

受付結果通知

審査結果通知
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３． 更新申請の流れ 

更新申請は、以下の画面の流れに沿って行います。 

 

新規・更新申請画面

ログイン画面

申請一覧画面

トップページ

印刷 別送書類画面

補正申請画面

申請一覧画面

申請一覧画面

ログイン画面

ログイン画面

申請一覧画面

ログイン画面

別送
書類

更新の申請の「STEP.1申請内容入力」の「お手続きへ」を選択します。

申請者IDとパスワードを入力してログインします。

申請情報を入力します。

申請内容が送信されたことを確認します。
ステータスは「仮受付」です。

別送書類画面を印刷し、必要な書類を県に郵送します。

申請内容に補正が必要な場合は、補正要求通知メールが届
きます。メール記載のURLまたはトップページから補正申請画面
へ遷移します。

補正申請画面にログインします。

申請の補正を行います。

補正した申請が送信されたことを確認します。
ステータスは「仮受付」です。

受付結果通知メールが届きます。
メール記載のURLまたはトップページから申請一覧画面へ遷移します。

申請一覧画面にログインします。

申請内容に不備がない場合はステータスが「受付」になります。
ステータスが「不受理」の場合は、事由が表示されます。

審査が終了すると審査結果通知メールが届きます。

申請一覧画面にログインします。

申請が承認された場合はステータスが「承認」になります。
ステータスが「否認」の場合は、事由が表示されます。
審査結果通知書を印刷して保管してください。

補正要求通知

受付結果通知

審査結果通知

 
 

 



兵庫県 物品電子調達システム操作説明書  電子申請操作手引書 

 

ページ ４ 
 

 

４． 変更申請の流れ 

変更申請は、以下の画面の流れに沿って行います。 

 

新規・更新申請画面

ログイン画面

申請一覧画面

トップページ

印刷 別送書類画面

補正申請画面

申請一覧画面

申請一覧画面

ログイン画面

ログイン画面

申請一覧画面

ログイン画面

別送
書類

登録内容の変更の「STEP.1申請内容入力」の「お手続きへ」を選択しま
す。

申請者IDとパスワードを入力してログインします。

申請情報を入力します。

申請内容が送信されたことを確認します。
ステータスは「仮受付」です。

別送書類画面を印刷し、必要な書類を県に郵送します。

申請内容に補正が必要な場合は、補正要求通知メールが届
きます。メール記載のURLまたはトップページから補正申請画面
へ遷移します。

補正申請画面にログインします。

申請の補正を行います。

補正した申請が送信されたことを確認します。
ステータスは「仮受付」です。

受付結果通知メールが届きます。
メール記載のURLまたはトップページから申請一覧画面へ遷移します。

申請一覧画面にログインします。

申請内容に不備がない場合はステータスが「受付」になります。
ステータスが「不受理」の場合は、事由が表示されます。

審査が終了すると審査結果通知メールが届きます。

申請一覧画面にログインします。

申請が承認された場合はステータスが「承認」になります。
ステータスが「否認」の場合は、事由が表示されます。
変更申請は審査結果通知書がありませんので、印刷不要です。

補正要求通知

受付結果通知

審査結果通知
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５． 申請開始処理 

 

（１） トップページ 

以下の URLへアクセスしてトップページを表示し、希望する申請の「手順を表示」を選択

します。 

https://www.buppin-shikaku.pref.hyogo.lg.jp/shinsei.html 
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◇新規登録の申請 

初めて登録を行う方はこちらのメニューで手続きをお願いいたします。 

最初に事前登録を行います。事前登録の手順は「物品関係入札参加資格審査申請 事前登

録操作手引書」をご確認ください。 

 

 
 

電子申請ログイン画面 

⇒ 新規・更新申請画面 

電子申請ログイン画面 

⇒ 申請一覧画面 

電子申請ログイン画面 

⇒ 新規・更新補正申請画面 

事前登録画面 
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◇更新の申請 

現在有効な資格は持っていないが、過去に資格を取得したことがある方はこちらのメニュ

ーで手続きをお願いいたします。 

 

 
 

電子申請ログイン画面 

⇒新規・更新申請画面 

電子申請ログイン画面 

⇒ 申請一覧画面 

電子申請ログイン画面 

⇒ 新規・更新補正申請画面 
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◇登録内容の変更 

既に登録済みの登録内容の変更を行う方はこちらのメニューで手続きをお願いいたします。 

 

 

電子申請ログイン画面 

⇒ 変更申請画面 

電子申請ログイン画面 

⇒ 申請一覧画面 

電子申請ログイン画面 

⇒ 変更補正申請画面 
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（２） ログイン画面 

申請者の認証を行う画面です。 

① 申請者ＩＤ(業者コード)とパスワードを入力します。 

・ 新規に申請する場合 

事前登録の登録後に電子メールで送付される申請者ＩＤ発行通知に記載された申請

者ＩＤと、任意に設定し入力したパスワード(英数字で６～１２桁のもの)を、使用し

てください。 

・ 更新申請または変更申請の場合 

新規申請を行ったときの申請者ＩＤとパスワード(英数字で６～１２桁のもの)を使

用してください。 

申請者ＩＤは審査結果通知書に記載された業者コードと同じものです。 

※パスワードは 12文字まで入力できます。 

13文字以上のパスワードをお持ちの場合は、先頭 12文字を入力してください。 

② 次に進む場合は「ログイン」をクリックします。 

③ 申請者ＩＤ・パスワードが不明な場合は「※申請者ＩＤ・パスワードを忘れた場合」

のリンクをクリックして、手順をご確認ください。 

 

＜ログイン画面＞ 
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６． 新規・更新申請処理 

 

（１） 新規・更新申請画面 

新規・更新申請用の申請情報を入力する画面です。 

・ 以下の 5つの画面の入力を順番に実施してください。 

画面名 画面説明 

STEP1 

申請情報入力画面 

申請者情報、担当者連絡先、登録者情報を入力し

て「次へ」をクリックして次に進みます。 

STEP2 

希望業種入力画面 

希望業種を入力して「次へ」をクリックして次に

進みます。 

STEP3 

営業情報入力画面 

営業情報を入力して「次へ」をクリックして次に

進みます。 

STEP4 

取引希望支店・営業所入力画面 

取引を希望する支店・営業所等を入力して「次へ」

をクリックして次に進みます。 

STEP5 

別送書類入力画面 

別送書類を入力して「申請登録」をクリックして

登録完了です。 

 

・ 新規申請の場合は、事前登録時に入力した以下の項目が引き継がれます。 

新規・更新申請画面の項目 対応する事前登録画面の項目 

申請者情報 代表者氏名 事前登録情報 代表者 

申請者情報 所在地(都道府県) 事前登録情報 都道府県 

申請者情報 所在地(市町名以下) 事前登録情報 市町名以下 

申請者情報 所在地(様方・マンション名) 事前登録情報 様方・マンション名 

申請者情報 TEL 連絡先 電話番号 

担当者連絡先 会社名 連絡先 会社名(事業所名) 

担当者連絡先 担当者名 連絡先 氏名 

担当者連絡先 TEL 連絡先 電話番号 

担当者連絡先 FAX 連絡先 Fax番号 

担当者連絡先 E-Mail 連絡先 メールアドレス 

登録者情報 商号・屋号 事前登録情報 商号又は名称 

登録者情報 郵便番号 事前登録情報 郵便番号 

 

・ 更新申請の場合は、前回兵庫県に承認を受けた内容が表示されます。 

・ 必要事項を入力し「次へ」をクリックして次に進みます。 

・ 「次へ」をクリックして次の画面へ進むと自動的にデータが一時保存されます。 
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・ 入力を中止する場合は、ブラウザ右上の×ボタンをクリックします。 

中止した場合、表示中の画面で入力したデータは破棄されますのでご注意ください。 

 ※例：STEP2_希望業種入力画面で入力中に画面を閉じた場合は、 

STEP1_申請情報入力画面のデータは保持されますが 

STEP2_希望業種入力画面のデータは破棄されます。 

・ 同じ画面のまま 60 分経過するとタイムアウトとなりログイン画面に戻りますのでご

注意ください。 

・ ※がついた項目は、必須入力となります。 

・ 各項目の入力の注意事項については、画面上のガイダンス及び「申請の手引き(電子申

請用)」を参照してください。 

・ 項目の必須チェックや形式チェックだけでなく、項目間での不整合や提出書類との不

整合等があった場合、画面上にエラーメッセージが表示されます。 

エラーメッセージの内容を確認して修正してください。 

・ 営業開始年月については、昭和６４年等(元号が変わった年)の場合、入力した元号が

変更されることがありますが、審査には影響ありません。 

・ 申請登録後、申請一覧画面から別送書類画面に遷移し、必要書類を確認のうえ、県に

郵送してください。詳しくは「申請の手引き(電子申請用)」を参照してください。 
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＜STEP1_申請情報入力画面＞ 

 
 

画面上の各項目については以下の表のとおりです。 

入力・選択・項目説明 

No. 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

申請者情報(登記情報) 

1 会社名  全角 20 法人名または団体名を入力してください。 

2 代表者職名 ○ 全角 10 代表者の職名を入力してください。 

3 代表者氏名 姓 ○ 全角 10 氏名または代表者氏名 姓を入力してください。 

4       名 ○ 全角 10 氏名または代表者氏名 名を入力してください。 

5 所在地 都道府県 ○ 選択  リストから都道府県を選択してください。 
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入力・選択・項目説明 

No. 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

6     市町名以下   ○ 全角 20 住所の市町村名以下を入力してください。 

7     様方・マンション名  全角 20 様方・マンション名を入力してください。 

8 ＴＥＬ ○ 半角英数 

記号 

6-4-4 電話番号を入力してください。市外局番からハイフンで区

切って入力してください。 

市外局番を半角数字６桁以内で、局、番をそれぞれ半角数

字４桁以内で入力し、間を半角ハイフンで区切ります。

(例：078-XXX-XXXX) 

担当者連絡先 

9 会社名  全角 20 法人名または団体名を入力してください。 

10 担当者名 姓 ○ 全角 10 氏名または代表者氏名 姓を入力してください。 

11       名 ○ 全角 10 氏名または代表者氏名 名を入力してください。 

12 ＴＥＬ ○ 半角英数 

記号 

6-4-4 電話番号を入力してください。市外局番からハイフンで区

切って入力してください。 

市外局番を半角数字６桁以内で、局、番をそれぞれ半角数

字４桁以内で入力し、間を半角ハイフンで区切ります。

(例：078-XXX-XXXX) 

13 ＦＡＸ  半角英数 

記号 

6-4-4 ＦＡＸ番号を入力してください。市外局番からハイフンで

区切って入力してください。 

市外局番を半角数字６桁以内で、局、番をそれぞれ半角数

字４桁以内で入力し、間を半角ハイフンで区切ります。

(例：078-XXX-XXXX) 

14 Ｅ－Ｍａｉｌ    ○ 半角英数 

記号 

60 メールアドレスを入力してください。 

携帯電話のアドレス及び日本語メールアドレスは使用でき

ません。 

登録者情報(本社・本店情報) 

15 申請者情報コピー    申請者情報(登記情報)から下記項目をコピーして、登録者

情報に表示します。 

・会社名  ⇒ 商号・屋号 

・代表者氏名 ⇒ 代表者氏名 

・TEL ⇒ TEL 

16 ふりがな ○ ひらがな 40 商号・屋号のふりがなを入力してください。 

17 商号・屋号 ○ 全角 30 商号・屋号を入力してください。 

18 代表者名 姓  ○ 全角 10 代表者名 姓を入力してください。 

19      名  ○ 全角 10 代表者名 名を入力してください。 

20    当て字     ON/OFF  商号・屋号、代表者に当て字を使用した場合、チェックし

てください。 

21    郵便番号    ○ 半角数字 3-4 郵便番号を入力してください。 

前３桁(半角数字)と後４桁(半角数字)の間の半角ハイフン

は自動的に入力されます。 

22    所在地 都道府県  ○ 選択  所在地 都道府県を選択してください。 

23        市町(区)   選択  都道府県が兵庫県の場合、市町(区)を選択してください。 

24       番地等   ○ 全角 30 番地等(兵庫県以外は、市町村から)を入力してください。 

25 ＴＥＬ ○ 半角英数 

記号 

6-4-4 電話番号を入力してください。市外局番からハイフンで区

切って入力してください。 

市外局番を半角数字６桁以内で、局、番をそれぞれ半角数

字４桁以内で入力し、間を半角ハイフンで区切ります。

(例：078-XXX-XXXX) 
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入力・選択・項目説明 

No. 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

26 ＦＡＸ  半角英数 

記号 

6-4-4 ＦＡＸ番号を入力してください。市外局番からハイフンで

区切って入力してください。 

市外局番を半角数字６桁以内で、局、番をそれぞれ半角数

字４桁以内で入力し、間を半角ハイフンで区切ります。

(例：078-XXX-XXXX) 

27 Ｅ－Ｍａｉｌ     半角英数 

記号 

60 メールアドレスを入力してください。 

携帯電話のアドレス及び日本語メールアドレスは使用でき

ません。 

28 ＵＲＬ  半角英数 

記号 

60 会社の URLを入力してください。 

(例：http://www.aa.bb.cc/) 

29 取引希望の有無     ON/OFF  本社・本店が県との取引を希望する場合、チェックしてく

ださい。 

30 人格    ○ 選択  人格をリストから選択してください。 

31 資本形態    ○ 選択  資本形態をリストから選択してください。 

32 事業別区分    ○ 選択  事業別区分をリストから選択してください。 

33 「次へ」  ボタン  STEP2_希望業種入力画面へ進みます。 
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＜STEP2_希望業種入力画面＞ 
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画面上の各項目については以下の表のとおりです。 

入力・選択・項目説明 

No. 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

希望業種 

1 第 1希望 

 大分類名 

○ 選択  大分類名を選択してください。 

2   小分類名 ○ 選択  小分類名を選択してください。 

3 取扱品目(業務)    全角 30 取扱品目(業務)を入力してください。 

4 メーカー名等    全角 30 メーカー名等を入力してください。 

5 取得資格・許認可等    全角 30 取得資格・許認可等を入力してください。 

6   摘要(取扱支店等)    全角 30 摘要(取扱支店等)を入力してください。 

7 第２希望 

 大分類名 

 選択  大分類名を選択してください。 

8   小分類名  選択  小分類名を選択してください。 

9 取扱品目(業務)    全角 30 取扱品目(業務)を入力してください。 

10 メーカー名等    全角 30 メーカー名等を入力してください。 

11 取得資格・許認可等    全角 30 取得資格・許認可等を入力してください。 

12   摘要(取扱支店等)    全角 30 摘要(取扱支店等)を入力してください。 

13 第３希望 

 大分類名 

 選択  大分類名を選択してください。 

14   小分類名  選択  小分類名を選択してください。 

15 取扱品目(業務)    全角 30 取扱品目(業務)を入力してください。 

16 メーカー名等    全角 30 メーカー名等を入力してください。 

17 取得資格・許認可等    全角 30 取得資格・許認可等を入力してください。 

18   摘要(取扱支店等)    全角 30 摘要(取扱支店等)を入力してください。 

19 第４希望 

 大分類名 

 選択  大分類名を選択してください。 

20   小分類名  選択  小分類名を選択してください。 

21 取扱品目(業務)    全角 30 取扱品目(業務)を入力してください。 

22 メーカー名等    全角 30 メーカー名等を入力してください。 

23 取得資格・許認可等    全角 30 取得資格・許認可等を入力してください。 

24   摘要(取扱支店等)    全角 30 摘要(取扱支店等)を入力してください。 

25 第５希望 

 大分類名 

 選択  大分類名を選択してください。 

26   小分類名  選択  小分類名を選択してください。 

27 取扱品目(業務)    全角 30 取扱品目(業務)を入力してください。 

28 メーカー名等    全角 30 メーカー名等を入力してください。 

29 取得資格・許認可等    全角 30 取得資格・許認可等を入力してください。 

30   摘要(取扱支店等)    全角 30 摘要(取扱支店等)を入力してください。 

31 「戻る」  ボタン  STEP1_申請情報入力画面へ戻ります。 

32 「次へ」  ボタン  STEP3_営業情報入力画面へ進みます。 
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＜STEP3_営業情報入力画面＞ 

 
 

画面上の各項目については以下の表のとおりです。 

入力・選択・項目説明 

No. 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

営業情報 

1 前年度決算時の総売上額 ○ 半角英数 

記号 

11 前年度決算時の総売上額を入力してください。 

2 資本金額 ○ 半角英数 

記号 

11 資本金額を入力してください。 

3 自己資本の額  ○ 半角英数 

記号 

11 自己資本の額を入力してください。 

マイナスの場合は半角ハイフンを付けてください。 

(例：-100) 

 

4 設備の状況    ○ 半角英数 

記号 

11 設備の状況を入力してください。 

5 従業員数    ○ 半角英数 

記号 

5 従業員数を入力してください。 

6 うち障害者数    
○ 

半角英数 

記号 
5 

うち障害者数を入力してください。 

7 営業開始年月 元号 ○ 選択  営業開始 元号を入力してください。 
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入力・選択・項目説明 

No. 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

8        年 ○ 半角英数 

記号 

2 営業開始 年を入力してください。 

9       月 ○ 半角英数 

記号 

2 営業開始 月を入力してください。 

10 流動資産の額    ○ 半角英数 

記号 

11 流動資産の額を入力してください。 

11 流動負債の額    ○ 半角英数 

記号 

11 流動負債の額を入力してください。 

12 兵庫県税課税の有無    ○ 選択  兵庫県税課税の有無を選択してください。 

13 消費税課税の有無    ○ 選択  消費税課税の有無を選択してください。 

14 障害者法定雇用率達成状況    ○ 選択  障害者法定雇用率達成状況を選択してください。 

15 ISO9001取得の有無 ○ 選択  ISO9001取得の有無を選択してください。 

16 ISO14001取得の有無 ○ 選択  ISO14001取得を選択してください。 

17 「戻る」  ボタン  STEP2_希望業種入力画面へ戻ります。 

18 「次へ」  ボタン  STEP4_取引希望支店・営業所入力画面へ進みます。 
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＜STEP4_取引希望支店・営業所入力画面＞ 
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画面上の各項目については以下の表のとおりです。 

入力・選択・項目説明 

No. 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

取引を希望する支店・営業所等 

1 １ 

支店・営業所名 

 全角 20 取引を希望する支店、営業所等がある場合、支店・営業所

等名を入力してください。 

2 代表者 職名  全角 10 取引を希望する支店、営業所等がある場合、支店・営業所

等の代表者の職名を入力してください。 

3 代表者名  氏名  全角 10 取引を希望する支店、営業所等がある場合、支店・営業所

等の代表者の氏名(姓名)を入力してください。 

4 郵便番号    半角数字 3-4 郵便番号を入力してください。 

前３桁(半角数字)と後４桁(半角数字)の間の半角ハイフン

は自動的に入力されます。 

5 所在地 都道府県  選択  所在地 都道府県を選択してください。 

6      市町(区)  選択  都道府県が兵庫県の場合、市町(区)を選択してください。 

7      番地等  全角 30 番地等(兵庫県以外は、市町村から)を入力してください。 

8 ＴＥＬ  半角英数 

記号 

6-4-4 電話番号を入力してください。市外局番からハイフンで区

切って入力してください。 

市外局番を半角数字６桁以内で、局、番をそれぞれ半角数

字４桁以内で入力し、間を半角ハイフンで区切ります。

(例：078-XXX-XXXX) 

9 ＦＡＸ  半角英数 

記号 

6-4-4 ＦＡＸ番号を入力してください。市外局番からハイフンで

区切って入力してください。 

市外局番を半角数字６桁以内で、局、番をそれぞれ半角数

字４桁以内で入力し、間を半角ハイフンで区切ります。

(例：078-XXX-XXXX) 

10 Ｅ－Ｍａｉｌ  半角英数 

記号 

60 メールアドレスを入力してください。 

携帯電話のアドレス及び日本語メールアドレスは使用でき

ません。 

11 ２ 

支店・営業所名 

 全角 20 取引を希望する支店、営業所等がある場合、支店・営業所

等名称を入力してください。 

12 代表者 職名  全角 10 取引を希望する支店、営業所等がある場合、支店・営業所

等の代表者の職名を入力してください。 

13 代表者名  氏名  全角 10 取引を希望する支店、営業所等がある場合、支店・営業所

等の代表者の氏名(姓名)を入力してください。 

14 郵便番号    半角数字 3-4 郵便番号を入力してください。 

前３桁(半角数字)と後４桁(半角数字)の間の半角ハイフン

は自動的に入力されます。 

15 所在地 都道府県  選択  所在地 都道府県を選択してください。 

16      市町(区)  選択  都道府県が兵庫県の場合、市町(区)を選択してください。 

17      番地等  全角 30 番地等(兵庫県以外は、市町村から)を入力してください。 

18 ＴＥＬ  半角英数 

記号 

6-4-4 電話番号を入力してください。市外局番からハイフンで区

切って入力してください。 

市外局番を半角数字６桁以内で、局、番をそれぞれ半角数

字４桁以内で入力し、間を半角ハイフンで区切ります。

(例：078-XXX-XXXX) 
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入力・選択・項目説明 

No. 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

19 ＦＡＸ  半角英数 

記号 

6-4-4 ＦＡＸ番号を入力してください。市外局番からハイフンで

区切って入力してください。 

市外局番を半角数字６桁以内で、局、番をそれぞれ半角数

字４桁以内で入力し、間を半角ハイフンで区切ります。

(例：078-XXX-XXXX) 

20 Ｅ－Ｍａｉｌ  半角英数 

記号 

60 メールアドレスを入力してください。 

携帯電話のアドレス及び日本語メールアドレスは使用でき

ません。 

21 ３ 

支店・営業所名 

 全角 20 取引を希望する支店、営業所等がある場合、支店・営業所

等名称を入力してください。 

22 代表者 職名  全角 10 取引を希望する支店、営業所等がある場合、支店・営業所

等の代表者の職名を入力してください。 

23 代表者名  氏名  全角 10 取引を希望する支店、営業所等がある場合、支店・営業所

等の代表者の氏名(姓名)を入力してください。 

24 郵便番号    半角数字 3-4 郵便番号を入力してください。 

前３桁(半角数字)と後４桁(半角数字)の間の半角ハイフン

は自動的に入力されます。 

25 所在地 都道府県  選択  所在地 都道府県を選択してください。 

26      市町(区)  選択  都道府県が兵庫県の場合、市町(区)を選択してください。 

27      番地等  漢字 30 番地等(兵庫県以外は、市町村から)を入力してください。 

28 ＴＥＬ  半角英数 

記号 

6-4-4 電話番号を入力してください。市外局番からハイフンで区

切って入力してください。 

市外局番を半角数字６桁以内で、局、番をそれぞれ半角数

字４桁以内で入力し、間を半角ハイフンで区切ります。

(例：078-XXX-XXXX) 

29 ＦＡＸ  半角英数 

記号 

6-4-4 ＦＡＸ番号を入力してください。市外局番からハイフンで

区切って入力してください。 

市外局番を半角数字６桁以内で、局、番をそれぞれ半角数

字４桁以内で入力し、間を半角ハイフンで区切ります。

(例：078-XXX-XXXX) 

30 Ｅ－Ｍａｉｌ  半角英数 

記号 

60 メールアドレスを入力してください。 

携帯電話のアドレス及び日本語メールアドレスは使用でき

ません。 

31 ４ 

支店・営業所名 

 全角 20 取引を希望する支店、営業所等がある場合、支店・営業所

等名称を入力してください。 

32 代表者 職名  全角 10 取引を希望する支店、営業所等がある場合、支店・営業所

等の代表者の職名を入力してください。 

33 代表者名  氏名  全角 10 取引を希望する支店、営業所等がある場合、支店・営業所

等の代表者の氏名(姓名)を入力してください。 

34 郵便番号    半角数字 3-4 郵便番号を入力してください。 

前３桁(半角数字)と後４桁(半角数字)の間の半角ハイフン

は自動的に入力されます。 

35 所在地 都道府県  選択  所在地 都道府県を選択してください。 

36      市町(区)  選択  都道府県が兵庫県の場合、市町(区)を選択してください。 

37      番地等  全角 30 番地等(兵庫県以外は、市町村から)を入力してください。 
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入力・選択・項目説明 

No. 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

38 ＴＥＬ  半角英数 

記号 

6-4-4 電話番号を入力してください。市外局番からハイフンで区

切って入力してください。 

市外局番を半角数字６桁以内で、局、番をそれぞれ半角数

字４桁以内で入力し、間を半角ハイフンで区切ります。

(例：078-XXX-XXXX) 

39 ＦＡＸ  半角英数 

記号 

6-4-4 ＦＡＸ番号を入力してください。市外局番からハイフンで

区切って入力してください。 

市外局番を半角数字６桁以内で、局、番をそれぞれ半角数

字４桁以内で入力し、間を半角ハイフンで区切ります。

(例：078-XXX-XXXX) 

40 Ｅ－Ｍａｉｌ  半角英数 

記号 

60 メールアドレスを入力してください。 

携帯電話のアドレス及び日本語メールアドレスは使用でき

ません。 

41 ５ 

支店・営業所名 

 全角 20 取引を希望する支店、営業所等がある場合、支店・営業所

等名称を入力してください。 

42 代表者 職名  全角 10 取引を希望する支店、営業所等がある場合、支店・営業所

等の代表者の職名を入力してください。 

43 代表者名  氏名  全角 10 取引を希望する支店、営業所等がある場合、支店・営業所

等の代表者の氏名(姓名)を入力してください。 

44 郵便番号    半角数字 3-4 郵便番号を入力してください。 

前３桁(半角数字)と後４桁(半角数字)の間の半角ハイフン

は自動的に入力されます。 

45 所在地 都道府県  選択  所在地 都道府県を選択してください。 

46      市町(区)  選択  都道府県が兵庫県の場合、市町(区)を選択してください。 

47      番地等  全角 30 番地等(兵庫県以外は、市町村から)を入力してください。 

48 ＴＥＬ  半角英数 

記号 

6-4-4 電話番号を入力してください。市外局番からハイフンで区

切って入力してください。 

市外局番を半角数字６桁以内で、局、番をそれぞれ半角数

字４桁以内で入力し、間を半角ハイフンで区切ります。

(例：078-XXX-XXXX) 

49 ＦＡＸ  半角英数 

記号 

6-4-4 ＦＡＸ番号を入力してください。市外局番からハイフンで

区切って入力してください。 

市外局番を半角数字６桁以内で、局、番をそれぞれ半角数

字４桁以内で入力し、間を半角ハイフンで区切ります。

(例：078-XXX-XXXX) 

50 Ｅ－Ｍａｉｌ  半角英数 

記号 

60 メールアドレスを入力してください。 

携帯電話のアドレス及び日本語メールアドレスは使用でき

ません。 

51 ６ 

支店・営業所名 

 全角 20 取引を希望する支店、営業所等がある場合、支店・営業所

等名称を入力してください。 

52 代表者 職名  全角 10 取引を希望する支店、営業所等がある場合、支店・営業所

等の代表者の職名を入力してください。 

53 代表者名  氏名  全角 10 取引を希望する支店、営業所等がある場合、支店・営業所

等の代表者の氏名(姓名)を入力してください。 

54 郵便番号    半角数字 3-4 郵便番号を入力してください。 

前３桁(半角数字)と後４桁(半角数字)の間の半角ハイフン

は自動的に入力されます。 
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入力・選択・項目説明 

No. 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

55 所在地 都道府県  選択  所在地 都道府県を選択してください。 

56      市町(区)  選択  都道府県が兵庫県の場合、市町(区)を選択してください。 

57      番地等  全角 30 番地等(兵庫県以外は、市町村から)を入力してください。 

58 ＴＥＬ  半角英数 

記号 

6-4-4 電話番号を入力してください。市外局番からハイフンで区

切って入力してください。 

市外局番を半角数字６桁以内で、局、番をそれぞれ半角数

字４桁以内で入力し、間を半角ハイフンで区切ります。

(例：078-XXX-XXXX) 

59 ＦＡＸ  半角英数 

記号 

6-4-4 ＦＡＸ番号を入力してください。市外局番からハイフンで

区切って入力してください。 

市外局番を半角数字６桁以内で、局、番をそれぞれ半角数

字４桁以内で入力し、間を半角ハイフンで区切ります。

(例：078-XXX-XXXX) 

60 Ｅ－Ｍａｉｌ  半角英数 

記号 

60 メールアドレスを入力してください。 

携帯電話のアドレス及び日本語メールアドレスは使用でき

ません。 

61 「戻る」  ボタン  STEP3_営業情報入力画面.へ戻ります。 

62 「次へ」  ボタン  STEP5_別送書類入力画面へ進みます。 
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＜STEP5_別送書類入力画面＞ 

 
画面上の各項目については以下の表のとおりです。 

入力・選択・項目説明 

No. 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

添付書類 法人事業者 

1 商業登記簿謄本     ON/OFF  商業登記簿謄本を添付する場合、チェックしてください。 

2 兵庫県税納税証明書(３)又

は兵庫県税に関する誓約書

兼調査に関する承認書     

 ON/OFF  兵庫県税納税証明書(３)又は兵庫県税に関する誓約書兼調

査に関する承認書を添付する場合、チェックしてくださ

い。 

3 消費税納税証明書(様式そ

の３)    

 ON/OFF  消費税納税証明書(様式その３)を添付する場合、チェック

してください。 

4 前年度(直前決算期)の決算

書類  

 ON/OFF  前年度(直前決算期)を添付する場合、チェックしてくださ

い。 

5 取引希望届  

 

 ON/OFF  取引希望届を添付する場合、チェックしてください。 

6 障害者雇用状況報告書     ON/OFF  障害者雇用状況報告書を添付する場合、チェックしてくだ

さい。 
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入力・選択・項目説明 

No. 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

7 ＩＳＯ9001の登録証      ON/OFF  ＩＳＯ9001の登録証を添付する場合、チェックしてくだ

さい。 

8 ＩＳＯ14001の登録証      ON/OFF  ＩＳＯ14001の登録証を添付する場合、チェックしてくだ

さい。 

9 印刷業に関する保有機器申

告書    

 ON/OFF  印刷業に関する保有機器申告書を添付する場合、チェック

してください。 

10 許可証、認可証、届出済証

等 

 ON/OFF  許可証、認可証、届出済証等を添付する場合、チェックし

てください。 

11   枚数   半角数字 2 許可証、認可証、届出済証等を添付する枚数を入力してく

ださい。 

12     許可内容等   全角 50 許可証、認可証、届出済証等を添付する名称を入力してく

ださい。 

添付書類 個人事業者 

13 禁治産者でないことの証明

書    

 ON/OFF  禁治産者でないことの証明書を添付する場合、チェックし

てください。 

14 登録されていないことの証

明書 

 ON/OFF  登録されていないことの証明書を添付する場合、チェック

してください。 

15 兵庫県税納税証明書(３)又

は兵庫県税に関する誓約書

兼調査に関する承認書  

 ON/OFF  兵庫県税納税証明書(３)又は兵庫県税に関する誓約書兼調

査に関する承認書を添付する場合、チェックしてくださ

い。 

16 消費税納税証明書(様式そ

の３)    

 ON/OFF  消費税納税証明書(様式その３) を添付する場合、チェッ

クしてください。 

17 前年度(直前決算期)の所得

税確定申告書の写し 

 ON/OFF  前年度(直前決算期)の所得税確定申告書の写しを添付する

場合、チェックしてください。 

18 取引希望届   ON/OFF  取引希望届を添付する場合、チェックしてください。 

19 ＩＳＯ9001の登録証      ON/OFF  ＩＳＯ9001の登録証を添付する場合、チェックしてくだ

さい。 

20 ＩＳＯ14001の登録証      ON/OFF  ＩＳＯ14001の登録証を添付する場合、チェックしてくだ

さい。 

21 印刷業に関する保有機器申

告書    

 ON/OFF  印刷業に関する保有機器申告書を添付する場合、チェック

してください。 

22 許可証、認可証、届出済証

等 

 ON/OFF  許可証、認可証、届出済証等を添付する場合、チェックし

てください。 

23     枚数   半角数字 2 許可証、認可証、届出済証等を添付する枚数を入力してく

ださい。 

24     許可内容等   全角 50 許可証、認可証、届出済証等を添付する名称を入力してく

ださい。 

25 「戻る」  ボタン  STEP4_取引希望支店・営業所入力画面へ戻ります。 

26 「一時保存」  ボタン  入力内容を一時保存します。 

27 「次へ」  ボタン  申請一覧画面へ進みます。 
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（２） 申請一覧画面 

申請情報の一覧画面です。 

・ 現在提出した申請情報に加えて、これまでに提出した申請情報も表示されます。 

・ 申請完了時はステータスが「仮受付」になります。 

・ 受付番号をクリックすると提出した申請データが確認できます。 

・ 補正要求通知メールを受け取った場合は、ステータスが「補正依頼」になります。 

受付番号をクリックすると補正申請画面に進みます。 

・ 提出が必要な書類を確認する場合は「別送書類」をクリックします。 

 

＜申請一覧画面＞ 
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（３） 別送書類画面 

別送書類の確認、ダウンロード、印刷をする画面です。 

・ 以下の書類の様式をダウンロードすることができます。 

◼ 兵庫県税納税証明書(３)又は兵庫県税に関する誓約書兼調査に関する承諾書 

◼ 取引希望届 

◼ 障害者雇用状況報告書 

◼ 印刷業に関する保有機器申告書 

・ 「印刷」をクリックすると画面を印刷することができます。 

・ 各書類の注意事項については「申請の手引き(電子申請用)」を参照してください。 

・ 必要書類を郵送してください。 

 

＜別送書類画面＞ 
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７． 変更申請処理 

 

（１） 変更申請画面 

変更申請用の申請情報を入力する画面です。 

・ 変更申請は、当該年度の申請内容に対する変更となります。 

変更を行う場合は、審査結果通知書に記載されている有効期間内に変更届を提出して

ください。 

・ 以下の 4つの画面の入力を順番に実施してください。 

画面名 画面説明 

STEP1 

申請情報入力画面 

申請者情報、担当者連絡先、登録者情報を入力し

て「次へ」をクリックして次に進みます。 

STEP2 

希望業種入力画面 

希望業種を入力して「次へ」をクリックして次に

進みます。 

STEP3 

取引希望支店・営業所入力画面 

取引を希望する支店・営業所等を入力して「次へ」

をクリックして次に進みます。 

STEP4 

別送書類入力画面 

別送書類を入力して「申請登録」をクリックして

登録完了です。 

 

・ 入力項目は、前回兵庫県に承認を受けた内容が引き継がれて表示されます。なお、別

送書類に関しては引き継がれておりませんので、今回の変更申請で必要な書類のみチ

ェックして下さい。 

・ 必要事項を入力し「次へ」をクリックして次に進みます。 

・ 「次へ」をクリックすると自動的にデータが一時保存されます。 

・ 入力を中止する場合は、ブラウザ右上の×ボタンをクリックします。 

中止した場合、表示中の画面で入力したデータは破棄されますのでご注意ください。 

 ※例：STEP2_希望業種入力画面で入力中に画面を閉じた場合は、 

STEP1_申請情報入力画面のデータは保持されますが 

STEP2_希望業種入力画面のデータは破棄されます。 

・ 同じ画面のまま 60 分経過するとタイムアウトとなりログイン画面に戻りますのでご

注意ください。 

・ ※がついた項目は、必須入力となります。 

各項目の入力の注意事項については、画面上のガイダンス及び「申請の手引き(電子申

請用)」を参照してください。 

・ 項目の必須チェックや形式チェックだけでなく、項目間での不整合や提出書類との不

整合等があった場合、画面上にエラーメッセージが表示されます。 

エラーメッセージの内容を確認して修正してください。 

・ 申請登録後、申請一覧画面から別送書類画面に遷移し、必要書類を確認のうえ、県に

郵送してください。詳しくは「申請の手引き(電子申請用)」を参照してください。 
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＜STEP1_申請情報入力画面＞ 
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画面上の各項目については以下の表のとおりです。 

入力・選択・項目説明 

No. 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

変更事由 

1 承継  ON/OFF  資格承継となる変更の場合、チェックしてください。 

2 変更事由 ○ 全角 512 変更事由を入力してください。 

申請者情報(登記情報) 

3 会社名  全角 20 法人名または団体名を入力してください。 

4 代表者職名 ○ 全角 10 代表者の職名を入力してください。 

5 代表者氏名 姓 ○ 全角 10 氏名または代表者氏名 姓を入力してください。 

6       名 ○ 全角 10 氏名または代表者氏名 名を入力してください。 

7 所在地 都道府県 ○ 選択  リストから都道府県を選択してください。 

8     市町名以下   ○ 全角 20 住所の市町村名以下を入力してください。 

9     様方・マンション名  全角 20 様方・マンション名を入力してください。 

10 ＴＥＬ ○ 半角英数 

記号 

6-4-4 電話番号を入力してください。市外局番からハイフンで区

切って入力してください。 

市外局番を半角数字６桁以内で、局、番をそれぞれ半角数

字４桁以内で入力し、間を半角ハイフンで区切ります。

(例：078-XXX-XXXX) 

連絡先 

11 会社名  全角 20 法人名または団体名を入力してください。 

12 担当者名 姓 ○ 全角 10 氏名または代表者氏名 姓を入力してください。 

13      名 ○ 全角 10 氏名または代表者氏名 名を入力してください。 

14 ＴＥＬ ○ 半角英数 

記号 

6-4-4 電話番号を入力してください。市外局番からハイフンで区

切って入力してください。 

市外局番を半角数字６桁以内で、局、番をそれぞれ半角数

字４桁以内で入力し、間を半角ハイフンで区切ります。 

(例：078-XXX-XXXX) 

15 ＦＡＸ  半角英数 

記号 

6-4-4 ＦＡＸ番号を入力してください。市外局番からハイフンで

区切って入力してください。 

市外局番を半角数字６桁以内で、局、番をそれぞれ半角数

字４桁以内で入力し、間を半角ハイフンで区切ります。 

(例：078-XXX-XXXX) 

16 Ｅ－Ｍａｉｌ    ○ 半角英数 

記号 

60 メールアドレスを入力してください。 

携帯電話のアドレス及び日本語メールアドレスは使用でき

ません。 

登録者情報 

17 ふりがな ○ ひらがな 40 商号・屋号のふりがなを入力してください。 

18 商号・屋号 ○ 全角 30 商号・屋号を入力してください。 

19 代表者氏名 姓  ○ 全角 10 代表者氏名 姓を入力してください。 

20       名  ○ 全角 10 代表者氏名 名を入力してください。 

21    当て字     ON/OFF  商号・屋号、代表者に当て字を使用した場合、チェックし

てください。 

22    郵便番号    ○ 半角数字 3-4 郵便番号を入力してください。 

前３桁(半角数字)と後４桁(半角数字)の間の半角ハイフン

は自動的に入力されます。 

23    所在地 都道府県  ○ 選択  所在地 都道府県を選択してください。 

24        市町(区)   選択  都道府県が兵庫県の場合、市町(区)を選択してください。 

25       番地等   ○ 全角 30 番地等(兵庫県以外は、市町村から)を入力してください。 
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入力・選択・項目説明 

No. 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

26 ＴＥＬ ○ 半角英数 

記号 

6-4-4 電話番号を入力してください。市外局番からハイフンで区

切って入力してください。 

市外局番を半角数字６桁以内で、局、番をそれぞれ半角数

字４桁以内で入力し、間を半角ハイフンで区切ります。

(例：078-XXX-XXXX) 

27 ＦＡＸ  半角英数 

記号 

6-4-4 ＦＡＸ番号を入力してください。市外局番からハイフンで

区切って入力してください。 

市外局番を半角数字６桁以内で、局、番をそれぞれ半角数

字４桁以内で入力し、間を半角ハイフンで区切ります。

(例：078-XXX-XXXX) 

28 Ｅ－Ｍａｉｌ     半角英数 

記号 

60 メールアドレスを入力してください。 

携帯電話のアドレス及び日本語メールアドレスは使用でき

ません。 

29 ＵＲＬ  半角英数 

記号 

60 URLを入力してください。(例：http://www.aa.bb.cc/) 

30 取引希望の有無     ON/OFF  本社・本店が県との取引を希望する場合、チェックしてく

ださい。 

31 人格    ○ 選択  人格をリストから選択してください。 

32 資本形態    ○ 選択  資本形態をリストから選択してください。 

33 事業別区分    ○ 選択  事業別区分をリストから選択してください。 

34 「次へ」  ボタン  STEP2_希望業種入力画面へ進みます。 
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＜STEP2_希望業種入力画面＞ 
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画面上の各項目については以下の表のとおりです。 

入力・選択・項目説明 

No. 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

希望業種 

1 第 1希望 

 大分類名 

○ 選択  大分類名を選択してください。 

※一度承認された希望業種は変更できません。 

2   小分類名 ○ 選択  小分類名を選択してください。 

※一度承認された希望業種は変更できません。 

3 取扱品目(業務)    全角 30 取扱品目(業務)を入力してください。 

4 メーカー名等    全角 30 メーカー名等を入力してください。 

5 取得資格・許認可等    全角 30 取得資格・許認可等を入力してください。 

6   摘要(取扱支店等)    全角 30 摘要(取扱支店等)を入力してください。 

7 第２希望 

 大分類名 

 選択  大分類名を選択してください。 

※一度承認された希望業種は変更できません。 

8   小分類名  選択  小分類名を選択してください。 

※一度承認された希望業種は変更できません。 

9 取扱品目(業務)    全角 30 取扱品目(業務)を入力してください。 

10 メーカー名等    全角 30 メーカー名等を入力してください。 

11 取得資格・許認可等    全角 30 取得資格・許認可等を入力してください。 

12   摘要(取扱支店等)    全角 30 摘要(取扱支店等)を入力してください。 

13 第３希望 

 大分類名 

 選択  大分類名を選択してください。 

※一度承認された希望業種は変更できません。 

14   小分類名  選択  小分類名を選択してください。 

※一度承認された希望業種は変更できません。 

15 取扱品目(業務)    全角 30 取扱品目(業務)を入力してください。 

16 メーカー名等    全角 30 メーカー名等を入力してください。 

17 取得資格・許認可等    全角 30 取得資格・許認可等を入力してください。 

18   摘要(取扱支店等)    全角 30 摘要(取扱支店等)を入力してください。 

19 第４希望 

 大分類名 

 選択  大分類名を選択してください。 

※一度承認された希望業種は変更できません。 

20   小分類名  選択  小分類名を選択してください。 

※一度承認された希望業種は変更できません。 

21 取扱品目(業務)    全角 30 取扱品目(業務)を入力してください。 

22 メーカー名等    全角 30 メーカー名等を入力してください。 

23 取得資格・許認可等    全角 30 取得資格・許認可等を入力してください。 

24   摘要(取扱支店等)    全角 30 摘要(取扱支店等)を入力してください。 

25 第５希望 

 大分類名 

 選択  大分類名を選択してください。 

※一度承認された希望業種は変更できません。 

26   小分類名  選択  小分類名を選択してください。 

※一度承認された希望業種は変更できません。 

27 取扱品目(業務)    全角 30 取扱品目(業務)を入力してください。 

28 メーカー名等    全角 30 メーカー名等を入力してください。 

29 取得資格・許認可等    全角 30 取得資格・許認可等を入力してください。 

30   摘要(取扱支店等)    全角 30 摘要(取扱支店等)を入力してください。 

31 「戻る」  ボタン  STEP1_申請情報入力画面へ戻ります。 

32 「次へ」  ボタン  STEP3_取引希望支店・営業所入力画面へ進みます。 
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＜STEP3_取引希望支店・営業所入力画面＞ 
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画面上の各項目については以下の表のとおりです。 

入力・選択・項目説明 

No. 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

取引を希望する支店・営業所等 

1 １ 

支店・営業所名 

 全角 20 取引を希望する支店、営業所等がある場合、支店・営業所

等名を入力してください。 

2 代表者 職名 

 

 全角 10 取引を希望する支店、営業所等がある場合、支店・営業所

等の代表者の職名を入力してください。 

3 代表者名  氏名  全角 10 取引を希望する支店、営業所等がある場合、支店・営業所

等の代表者の氏名(姓名)を入力してください。 

4 郵便番号    半角数字 3-4 郵便番号を入力してください。 

前３桁(半角数字)と後４桁(半角数字)の間の半角ハイフン

は自動的に入力されます。 

5 所在地 都道府県  選択  所在地 都道府県を選択してください。 

6      市町(区)  選択  都道府県が兵庫県の場合、市町(区)を選択してください。 

7      番地等  全角 30 番地等(兵庫県以外は、市町村から)を入力してください。 

8 ＴＥＬ  半角英数 

記号 

6-4-4 電話番号を入力してください。市外局番からハイフンで区

切って入力してください。 

市外局番を半角数字６桁以内で、局、番をそれぞれ半角数

字４桁以内で入力し、間を半角ハイフンで区切ります。

(例：078-XXX-XXXX) 

9 ＦＡＸ  半角英数 

記号 

6-4-4 ＦＡＸ番号を入力してください。市外局番からハイフンで

区切って入力してください。 

市外局番を半角数字６桁以内で、局、番をそれぞれ半角数

字４桁以内で入力し、間を半角ハイフンで区切ります。

(例：078-XXX-XXXX) 

10 Ｅ－Ｍａｉｌ  半角英数 

記号 

60 メールアドレスを入力してください。 

携帯電話のアドレス及び日本語メールアドレスは使用でき

ません。 

11 ２ 

支店・営業所名 

 全角 20 取引を希望する支店、営業所等がある場合、支店・営業所

等名称を入力してください。 

12 代表者 職名  全角 10 取引を希望する支店、営業所等がある場合、支店・営業所

等の代表者の職名を入力してください。 

13 代表者名  氏名  全角 10 取引を希望する支店、営業所等がある場合、支店・営業所

等の代表者の氏名(姓名)を入力してください。 

14 郵便番号    半角数字 3-4 郵便番号を入力してください。 

前３桁(半角数字)と後４桁(半角数字)の間の半角ハイフン

は自動的に入力されます。 

15 所在地 都道府県  選択  所在地 都道府県を選択してください。 

16      市町(区)  選択  都道府県が兵庫県の場合、市町(区)を選択してください。 

17      番地等  全角 30 番地等(兵庫県以外は、市町村から)を入力してください。 

18 ＴＥＬ  半角英数 

記号 

6-4-4 電話番号を入力してください。市外局番からハイフンで区

切って入力してください。 

市外局番を半角数字６桁以内で、局、番をそれぞれ半角数

字４桁以内で入力し、間を半角ハイフンで区切ります。

(例：078-XXX-XXXX) 
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入力・選択・項目説明 

No. 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

19 ＦＡＸ  半角英数 

記号 

6-4-4 ＦＡＸ番号を入力してください。市外局番からハイフンで

区切って入力してください。 

市外局番を半角数字６桁以内で、局、番をそれぞれ半角数

字４桁以内で入力し、間を半角ハイフンで区切ります。

(例：078-XXX-XXXX) 

20 Ｅ－Ｍａｉｌ  半角英数 

記号 

60 メールアドレスを入力してください。 

携帯電話のアドレス及び日本語メールアドレスは使用でき

ません。 

21 ３ 

支店・営業所名 

 全角 20 取引を希望する支店、営業所等がある場合、支店・営業所

等名称を入力してください。 

22 代表者 職名  全角 10 取引を希望する支店、営業所等がある場合、支店・営業所

等の代表者の職名を入力してください。 

23 代表者名  氏名  全角 10 取引を希望する支店、営業所等がある場合、支店・営業所

等の代表者の氏名(姓名)を入力してください。 

24 郵便番号    半角英数 

記号 

3-4 郵便番号を入力してください。 

前３桁(半角数字)と後４桁(半角数字)の間の半角ハイフン

は自動的に入力されます。 

25 所在地 都道府県  選択  所在地 都道府県を選択してください。 

26      市町(区)  選択  都道府県が兵庫県の場合、市町(区)を選択してください。 

27      番地等  全角 30 番地等(兵庫県以外は、市町村から)を入力してください。 

28 ＴＥＬ  半角英数 

記号 

6-4-4 電話番号を入力してください。市外局番からハイフンで区

切って入力してください。 

市外局番を半角数字６桁以内で、局、番をそれぞれ半角数

字４桁以内で入力し、間を半角ハイフンで区切ります。

(例：078-XXX-XXXX) 

29 ＦＡＸ  半角英数 

記号 

6-4-4 ＦＡＸ番号を入力してください。市外局番からハイフンで

区切って入力してください。 

市外局番を半角数字６桁以内で、局、番をそれぞれ半角数

字４桁以内で入力し、間を半角ハイフンで区切ります。

(例：078-XXX-XXXX) 

30 Ｅ－Ｍａｉｌ  半角英数 

記号 

60 メールアドレスを入力してください。 

携帯電話のアドレス及び日本語メールアドレスは使用でき

ません。 

31 ４ 

支店・営業所名 

 全角 20 取引を希望する支店、営業所等がある場合、支店・営業所

等名称を入力してください。 

32 代表者 職名  全角 10 取引を希望する支店、営業所等がある場合、支店・営業所

等の代表者の職名を入力してください。 

33 代表者名  氏名  全角 10 取引を希望する支店、営業所等がある場合、支店・営業所

等の代表者の氏名(姓名)を入力してください。 

34 郵便番号    半角数字 3-4 郵便番号を入力してください。 

前３桁(半角数字)と後４桁(半角数字)の間の半角ハイフン

は自動的に入力されます。 

35 所在地 都道府県  選択  所在地 都道府県を選択してください。 

36      市町(区)  選択  都道府県が兵庫県の場合、市町(区)を選択してください。 

37      番地等  全角 30 番地等(兵庫県以外は、市町村から)を入力してください。 
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入力・選択・項目説明 

No. 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

38 ＴＥＬ  半角英数 

記号 

6-4-4 電話番号を入力してください。市外局番からハイフンで区

切って入力してください。 

市外局番を半角数字６桁以内で、局、番をそれぞれ半角数

字４桁以内で入力し、間を半角ハイフンで区切ります。

(例：078-XXX-XXXX) 

39 ＦＡＸ  半角英数 

記号 

6-4-4 ＦＡＸ番号を入力してください。市外局番からハイフンで

区切って入力してください。 

市外局番を半角数字６桁以内で、局、番をそれぞれ半角数

字４桁以内で入力し、間を半角ハイフンで区切ります。

(例：078-XXX-XXXX) 

40 Ｅ－Ｍａｉｌ  半角英数 

記号 

60 メールアドレスを入力してください。 

携帯電話のアドレス及び日本語メールアドレスは使用でき

ません。 

41 ５ 

支店・営業所名 

 全角 20 取引を希望する支店、営業所等がある場合、支店・営業所

等名称を入力してください。 

42 代表者 職名  全角 10 取引を希望する支店、営業所等がある場合、支店・営業所

等の代表者の職名を入力してください。 

43 代表者名  氏名  全角 10 取引を希望する支店、営業所等がある場合、支店・営業所

等の代表者の氏名(姓名)を入力してください。 

44 郵便番号    半角英数 3-4 郵便番号を入力してください。 

前３桁(半角数字)と後４桁(半角数字)の間の半角ハイフン

は自動的に入力されます。 

45 所在地 都道府県  選択  所在地 都道府県を選択してください。 

46      市町(区)  選択  都道府県が兵庫県の場合、市町(区)を選択してください。 

47      番地等  全角 30 番地等(兵庫県以外は、市町村から)を入力してください。 

48 ＴＥＬ  半角英数 

記号 

6-4-4 電話番号を入力してください。市外局番からハイフンで区

切って入力してください。 

市外局番を半角数字６桁以内で、局、番をそれぞれ半角数

字４桁以内で入力し、間を半角ハイフンで区切ります。

(例：078-XXX-XXXX) 

49 ＦＡＸ  半角英数 

記号 

6-4-4 ＦＡＸ番号を入力してください。市外局番からハイフンで

区切って入力してください。 

市外局番を半角数字６桁以内で、局、番をそれぞれ半角数

字４桁以内で入力し、間を半角ハイフンで区切ります。

(例：078-XXX-XXXX) 

50 Ｅ－Ｍａｉｌ  半角英数 

記号 

60 メールアドレスを入力してください。 

携帯電話のアドレス及び日本語メールアドレスは使用でき

ません。 

51 ６ 

支店・営業所名 

 全角 2710 取引を希望する支店、営業所等がある場合、支店・営業所

等名称を入力してください。 

52 代表者 職名  全角 10 取引を希望する支店、営業所等がある場合、支店・営業所

等の代表者の職名を入力してください。 

53 代表者名  氏名  全角 10 取引を希望する支店、営業所等がある場合、支店・営業所

等の代表者の氏名(姓名)を入力してください。 

54 郵便番号    半角英数 

記号 

3-4 郵便番号を入力してください。 

前３桁(半角数字)と後４桁(半角数字)の間の半角ハイフン

は自動的に入力されます。 
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入力・選択・項目説明 

No. 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

55 所在地 都道府県  選択  所在地 都道府県を選択してください。 

56      市町(区)  選択  都道府県が兵庫県の場合、市町(区)を選択してください。 

57      番地等  全角 30 番地等(兵庫県以外は、市町村から)を入力してください。 

58 ＴＥＬ  半角英数 

記号 

6-4-4 電話番号を入力してください。市外局番からハイフンで区

切って入力してください。 

市外局番を半角数字６桁以内で、局、番をそれぞれ半角数

字４桁以内で入力し、間を半角ハイフンで区切ります。

(例：078-XXX-XXXX) 

59 ＦＡＸ  半角英数 

記号 

6-4-4 ＦＡＸ番号を入力してください。市外局番からハイフンで

区切って入力してください。 

市外局番を半角数字６桁以内で、局、番をそれぞれ半角数

字４桁以内で入力し、間を半角ハイフンで区切ります。

(例：078-XXX-XXXX) 

60 Ｅ－Ｍａｉｌ  半角英数 

記号 

60 メールアドレスを入力してください。 

携帯電話のアドレス及び日本語メールアドレスは使用でき

ません。 

61 「戻る」  ボタン  STEP2_希望業種入力画面へ戻ります。 

62 「次へ」  ボタン  STEP4_別送書類入力画面へ進みます。 
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＜STEP4_別送書類入力画面＞ 

 
画面上の各項目については以下の表のとおりです。 

入力・選択・項目説明 

No. 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

添付書類 法人事業者 

1 商業登記簿謄本     ON/OFF  商業登記簿謄本を添付する場合、チェックしてください。 

2 取引希望届  ON/OFF  取引希望届を添付する場合、チェックしてください。 

3 印刷業に関する保有機器申

告書    

 ON/OFF  印刷業に関する保有機器申告書を添付する場合、チェック

してください。 

4 許可証、認可証、届出済証

等 

 ON/OFF  許可証、認可証、届出済証等を添付する場合、チェックし

てください。 

5     枚数   半角数字 2 許可証、認可証、届出済証等を添付する枚数を入力してく

ださい。 

6     許可内容等   全角 50 許可証、認可証、届出済証等を添付する名称を入力してく

ださい。 

7 その他の書類  ON/OFF  承継時に書類を添付する場合、チェックしてください。 

8        名称  全角 50 承継時に添付する書類の名称を入力してください。 

添付書類 個人事業者 

9 禁治産者でないことの証明

書    
 ON/OFF  禁治産者でないことの証明書を添付する場合、チェックし

てください。 

10 登記されていないことの証

明書 

 ON/OFF  登記されていないことの証明書を添付する場合、チェック

してください。 
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入力・選択・項目説明 

No. 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

11 取引希望届  ON/OFF  取引希望届を添付する場合、チェックしてください。 

12 印刷業に関する保有機器申

告書    

 ON/OFF  印刷業に関する保有機器申告書を添付する場合、チェック

してください。 

13 許可証、認可証、届出済証

等 

 ON/OFF  許可証、認可証、届出済証等を添付する場合、チェックし

てください。 

14     枚数   半角数字 2 許可証、認可証、届出済証等を添付する枚数を入力してく

ださい。 

15     許可内容等   全角 50 許可証、認可証、届出済証等を添付する名称を入力してく

ださい。 

16 その他の書類  ON/OFF  承継時に書類を添付する場合、チェックしてください。 

17        名称  全角 50 承継時に添付する書類の名称を入力してください。 

18 「戻る」  ボタン  STEP3_取引希望支店・営業所入力画面へ戻ります。 

19 「一時保存」  ボタン  入力内容を一時保存します。 

20 「次へ」  ボタン  申請一覧画面へ進みます。 
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（２） 申請一覧画面 

申請情報の一覧画面です。 

・ 現在提出した申請情報に加えて、これまでに提出した申請情報も表示されます。 

・ 申請完了時はステータスが「仮受付」になります。 

・ 受付番号をクリックすると提出した申請データが確認できます。 

・ 補正要求通知メールを受け取った場合は、ステータスが「補正依頼」になります。 

受付番号をクリックすると補正申請画面に進みます。 

・ 提出が必要な書類を確認する場合は「別送書類」をクリックします。 

 

＜申請一覧画面＞ 
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（３） 別送書類画面 

別送書類の確認、ダウンロード、印刷をする画面です。 

・ 以下の書類の様式をダウンロードすることができます。 

◼ 兵庫県税納税証明書(３)又は兵庫県税に関する誓約書兼調査に関する承諾書 

◼ 取引希望届 

◼ 障害者雇用状況報告書 

◼ 印刷業に関する保有機器申告書 

・ 「印刷」をクリックすると画面を印刷することができます。 

・ 各書類の注意事項については「申請の手引き(電子申請用)」を参照してください。 

・ 必要書類を郵送してください。 

 

＜別送書類画面＞ 
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８． 補正処理 

 

（１） 補正要求通知メール 

申請内容を補正して頂く必要がある場合は、県から補正要求通知メールが送信されます。 

・ 申請内容に補正が必要な場合は、下記のようなメールが送信されます。 

・ メールに記載の URLをクリックすると、補正申請画面のログイン画面が表示されます

ので、ログインをして補正申請を行ってください。 

 

＜補正要求通知メール＞ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

件名：兵庫県 【物品関係入札参加資格登録システム】 補正要求通知 

 

下記の手続きについて補正をお願いします。 

内容の確認は下記URLをクリックのうえ、確認をお願い致します。 

https://www.buppin-shikaku.pref.hyogo.lg.jp/ssg000?next=/ssg040 

 

商業登記簿謄本の写しをご提出ください。 

 

〔団体名〕: ●●×× 

〔手続名〕: 物品関係入札参加資格審査申請 

〔申請者名〕: 兵庫 太郎 

〔申請日時〕: 2026 年 01 月 27 日 17 時 10 分 

〔申請番号〕: 12000000000000 

〔補正要求日時〕： 2026 年 01 月 27 日 17 時 10 分 

 

本メールはシステムが自動的に送信しております。 

本メールへ返信にてお問い合わせいただいてもご回答できませんので、 

予めご了承くださいますようお願い申し上げます。 

 

ご不明な点がございましたら、「兵庫県電子入札ヘルプデスク」 

0120-554-538(フリーダイヤル)受付は、平日 9:00～12:00 

13:00～18:00 まで、お問合せください。 
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・ 補正要求通知メールが届かない場合は、以下の手順で補正申請を行ってください。 

 

① 以下の URLにアクセスします。 

https://www.buppin-shikaku.pref.hyogo.lg.jp/shinsei.html 

② 申請中の申請の「手順を表示」から申請内容補正の「お手続きへ」をクリックし

ます。 

 

＜トップページ＞ 

 
 

③ ログイン画面が表示されますので、申請者 IDとパスワードを入力してログインし

ます。補正申請画面が表示されます。 

 

＜ログイン画面＞ 

 
  

https://www.buppin-shikaku.pref.hyogo.lg.jp/shinsei.html
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（２） 補正申請画面 

申請の補正を行う画面です。 

・ 画面上部に表示されている補正指示内容を確認してください。 

・ 入力項目は、兵庫県に申請した内容が引き継がれて表示されます。 

・ 指示内容に従って、入力項目を修正してください。 

・ 別送書類入力画面の「申請登録」をクリックすると、入力項目にエラーがない場合、

申請一覧画面に遷移します。ステータスは「仮受付」になります。 

 

＜申請書補正画面＞ 
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（３） 申請一覧画面 

申請情報の一覧画面です。 

・ 現在提出した申請情報に加えて、これまでに提出した申請情報も表示されます。 

・ 補正要求通知メールを受け取った場合は、ステータスが「補正依頼」になります。 

ステータスが「補正依頼」の場合は、受付番号をクリックすると補正申請画面に進み

ます。 

・ 補正申請が完了するとステータスが「仮受付」に変わります。 

ステータスが「仮受付」の場合は、受付番号をクリックすると提出した申請データが

確認できます。 

・ 提出が必要な書類を確認する場合は「別送書類」をクリックします。 

 

＜申請一覧画面＞ 
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（４） 別送書類画面 

別送書類の確認、ダウンロード、印刷をする画面です。 

・ 以下の書類の様式をダウンロードすることができます。 

◼ 兵庫県税納税証明書(３)又は兵庫県税に関する誓約書兼調査に関する承諾書 

◼ 取引希望届 

◼ 障害者雇用状況報告書 

◼ 印刷業に関する保有機器申告書 

・ 「印刷」をクリックすると画面を印刷することができます。 

・ 各書類の注意事項については「申請の手引き(電子申請用)」を参照してください。 

・ 1回目の申請時と同様に必要書類を送付し、補正手続きは終了です。 

※補正手続き後、さらに補正を要する場合には、補正要求通知メールが届きますので、

同じ手順で補正処理を行ってください。 

 

＜別送書類画面＞ 
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９． 受付結果通知確認処理 

 

（１） 受付結果通知メール 

受付が終了すると、県から受付結果通知メールが送信されます。 

・ 受付結果が「受付」の場合は、申請・補正が完了して、県にて審査を開始した状態で

す。審査結果通知が通知されるまでしばらくお待ちください。 

・ 受付結果が「不受理」の場合は、申請は却下された状態です。理由はメール本文及び

申請一覧画面から確認いただけます。 

・ メールに記載の URLをクリックすると、申請一覧画面のログイン画面が表示されます

ので、ログインをして申請内容をご確認ください。 

 

＜受付結果通知メール＞ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

件名：兵庫県 【物品関係入札参加資格登録システム】 受付結果通知 

 

下記の手続きについて受付が終了しました。 

内容の確認は下記URLをクリックのうえ、確認をお願い致します。 

https://www.buppin-shikaku.pref.hyogo.lg.jp/ssg000?next=/ssg010 

 

受付結果： 受付  

 

 

〔団体名〕： ●●×× 

〔手続名〕： 物品関係入札参加資格審査申請 

〔申請者名〕： 兵庫 太郎 

〔申請日時〕： 2026 年 02 月 04 日 11 時 00 分 

〔申請番号〕： 10000000000293 

〔受付日時〕： 2026 年 02 月 04 日 12 時 55 分 

 

 

本メールはシステムが自動的に送信しております。 

本メールへ返信にてお問い合わせいただいてもご回答できませんので、 

予めご了承くださいますようお願い申し上げます。 

 

ご不明な点がございましたら、「兵庫県電子入札ヘルプデスク」 

0120-554-538(フリーダイヤル)受付は、平日 9:00～12:00 

13:00～18:00 まで、お問合せください。 
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・ 受付結果通知メールが届かない場合は、以下の手順で申請一覧を表示してください。 

 

① 以下の URLにアクセスします。 

https://www.buppin-shikaku.pref.hyogo.lg.jp/shinsei.html 

② 申請中の申請の「手順を表示」から審査状況照会の「お手続きへ」をクリックし

ます。 

 

＜トップページ＞ 

 
 

③ ログイン画面が表示されますので、申請者 IDとパスワードを入力してログインし

ます。申請一覧画面が表示されます。 

 

＜ログイン画面＞ 

 
 

https://www.buppin-shikaku.pref.hyogo.lg.jp/shinsei.html
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（２） 申請一覧画面 

申請一覧画面でステータスを確認できます。 

・ 「受付」の場合は、県にて審査中ですので、審査結果通知メールが届くまでお待ちく

ださい。 

・ 「不受理」の場合は、申請が却下されました。不受理の理由は詳細欄に表示されます。 

 

＜申請一覧画面＞ 

・受付の場合 

 
 

・不受理の場合 
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１０． 審査結果通知確認処理 

 

（１） 審査結果通知メール 

資格審査が終了すると、県から審査結果通知メールが送信されます。 

・ 資格審査が終了すると、下記のようなメールが送信されます。 

・ 審査結果が「承認」の場合は、申請が承認されましたので、申請一覧画面で内容を確

認し、審査結果通知書を印刷してください。 

※新規・更新申請時のみで変更届の場合は、審査結果通知書はありません。 

・ 審査結果が「否認」の場合は、申請が否認された状態です。理由はメール本文及び申

請一覧画面から確認いただけます。 

 

＜審査結果通知メール＞ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

件名：兵庫県 【物品関係入札参加資格登録システム】 審査終了通知 

 

下記の手続きについて審査が終了しました。 

内容の確認は下記URLをクリックのうえ、確認をお願い致します。 

https://www.buppin-shikaku.pref.hyogo.lg.jp/ssg000?next=/ssg010 

 

審査結果： 承認 

 

 

【団体名】: ●●×× 

【手続名】: 物品関係入札参加資格審査申請 

【申請者名】: 兵庫 太郎 

【受付日時】: 2026 年 01 月 04 日 12 時 55 分 

【受付番号】: 10000000000309 

【審査日時】: 2026 年 02 月 04 日 12 時 58 分 

 

 

本メールはシステムが自動的に送信しております。 

本メールへ返信にてお問い合わせいただいてもご回答できませんので、 

予めご了承くださいますようお願い申し上げます。 

 

ご不明な点がございましたら、「兵庫県電子入札ヘルプデスク」 

0120-554-538(フリーダイヤル)受付は、平日 9:00～12:00 

13:00～18:00 まで、お問合せください。 
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・ 審査結果通知メールが届かない場合は、以下の手順で申請一覧を表示してください。 

 

① 以下の URLにアクセスします。 

https://www.buppin-shikaku.pref.hyogo.lg.jp/shinsei.html 

② 申請中の申請の「手順を表示」から審査状況照会の「お手続きへ」をクリックし

ます。 

 

＜トップページ＞ 

 
 

③ ログイン画面が表示されますので、申請者 IDとパスワードを入力してログインし

ます。申請一覧画面が表示されます。 

 

＜ログイン画面＞ 

 
  

https://www.buppin-shikaku.pref.hyogo.lg.jp/shinsei.html
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（２） 申請一覧画面 

申請一覧画面でステータスを確認できます。 

・ 「承認」の場合は、申請が承認されましたので、審査結果通知書を印刷して保管して

ください。 

・ 「否認」の場合は、申請が否認されました。否認の理由は詳細欄に表示されます。 

・ 「審査結果通知書」の列の「通知書発行」のリンクをクリックすると、審査結果通知

書の PDFが表示されます。 

 

＜申請一覧画面＞ 

・承認の場合 

 
 

・否認の場合 
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（３） 審査結果通知書の保存 

審査結果通知書を印刷し、資格期間が終了するまで保存してください。 

・ 画面上の保存ボタンをクリックして PC 上に審査結果通知書の PDF ファイルを保存し

ます。 

・ 画面上の印刷ボタンをクリックして、プリンターを選択して印刷します。 

  

 
 

これで手続はすべて終了です。 

 

印刷ボタン 保存ボタン 


